ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ РУП ЖКХ ПО ЗАЯВЛЕНИЯМ ГРАЖДАН

	Наименование административной процедуры
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	Размер платы, взимаемой при осуществ​лении админист​ративной процедуры
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Фамилия, имя, отчество, номер телефона, должность работника осуществляющего административную процедуру
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	1.1.13.Принятие решения об изменении договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда:
	
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 1 месяц
	6 месяцев
	Буцкевич Елена Владимировна, 
специалисты по коммунальным расчетам,
т.2-14-52

	по требованию нанимателей, объединяющихся в одну семью
	заявление нанимателей, объединяющихся в одну семью
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	
	
	
	

	
	письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с нанимателями, объединяющимися в одну семью
документы, подтверждающие степень родства (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении)
документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, -в случае их изменения
	
	
	
	

	вследствии признания нанимателем другого члена семьи
	заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
письменное согласие нанимателя, либо свидетельство о его смерти или копия решения суда о признании нанимателя утратившим право пользования жилым помещением, а также письменное согласие совершеннолетних членов семьи нанимателя, проживающих совместно с ним
документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, -в случае их изменения
	
	
	
	

	по требованию члена семьи нанимателя
	заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
письменное согласие проживающих совместно с ним совершеннолетних членов семьи нанимателя
документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, -в случае их изменения
	
	
	
	

	1.2. Перерасчет платы за некоторые виды коммунальных услуг
	заявление
справка для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг либо иные документы, подтверждающие отсутствие по основному месту жительства
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	-
	Буцкевич Елена Владимировна, 
специалисты по коммунальным расчетам,
т.2-14-52

	1.3. Выдача справок:
	 
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев
	Гукиш Валентина Ивановна,
Шмакова Валентина Ивановна, 
паспортисты, 
т.2-56-47

	1.3.2. о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
технический паспорт или документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
домовая книга (при ее наличии) - в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
	
	
	
	

	1.3.3.о месте жительства и составе семьи
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
технический паспорт или документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
домовая книга (при ее наличии) - в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
	 
	
	
	

	1.3.4.о месте жительства
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
домовая книга (при ее наличии) - в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
	 
	
	
	

	1.3.5.о последнем месте жительства наследодателя и о составе его семьи на день смерти
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность наследника
домовая книга (при ее наличии) - в случае проживания наследодателя в одноквартирном, блокированном жилом доме
	бесплатно
	
	
	

	1.3.7.о начисленной жилищной квоте
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	
	10 дней со дня обращения
	бессрочно
	

	1.3.8. о расчетах (задолженности) за жилищно-коммунальные услуги
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	
	3 рабочих дня со дня обращения
	бессрочно
	Буцкевич Елена Владимировна, 
специалисты по коммунальным расчетам, т.2-14-52

	1.8. Регистрация договора найма жилого помещения частного жилищного фонда, поднайма жилого помещения государственного жилищного фонда и дополнительных соглашений к ним
	заявление, подписанное собственником жилого помещения частного жилищного фонда или нанимателем жилого помещения государственного жилищного фонда и  совершеннолетними членами их семей, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с собственником жилого помещения частного жилищного фонда или нанимателем жилого помещения государственного жилищного фонда право пользования жилым помещением
	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 10 дней
	бессрочно
	Буцкевич Елена Владимировна, Евтух Инна Вячеславовна, Третьяк Елена Юрьевна, специалисты по коммунальным расчетам, т.2-14-52

	
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность собственника жилого помещения частного жилищного фонда или нанимателя жилого помещения государственного жилищного фонда и нанимателя жилого помещения частного жилищного фонда или поднанимателя жилого помещения государственного жилищного фонда  три экземпляра договора найма (поднайма) или дополнительного соглашения к нему для собственников жилого помещения частного жилищного фонда жилое помещение, находящееся в общей собственности:
	 
	 
	 
	 

	
	технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение
	 
	 
	 
	 

	1.10. Выдача копии лицевого счета
	письменное согласие всех собственников жилого помещения - в случае, если сдается 
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев
	Буцкевич Елена Владимировна, 
специалисты по коммунальным расчетам, 

т.2-14-52

	1.11. Оформление (регистрация при первичном обращении) льгот гражданам по оплате жилищно-коммунальных услуг
	домовая книга (при её наличии) - в случае сдачи внаем жилого помещения в одноквартирном, блокированном жилом доме
	бесплатно
	3 рабочих дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 1 месяц
	6 месяцев
	Буцкевич Елена Владимировна, 
специалисты по коммунальным расчетам, 

т.2-14-52

	1.12. Списание пени гражданам, имеющим просроченную задолженность по оплате жилищно-коммунальных услуг
	для нанимателей жилого помещения государственного жилищного фонда - договор найма жилого помещения
	бесплатно
	45 дней со дня подачи заявления
	-
	Каптилович Ольга Леонидовна, 
т.2-07-35, начальник РСЦ



